GARDA NATIONALA DE MEDIU APROB,

COMISAR GENERAL
COMISARIATUL JUDETEAN BUZAU
FISA POSTULUI STANDARDIZATA
| s
Informatii generale privind postul
Denumirea postului COMISAR
Nivelul postului Functie publica de executie
Clasa |
Gradul profesional superior
Descrierea postului
Scopul principal al postului’ Indeplinirea atributiilor ce revin Garzii Nationale de Mediu in domeniul

prevenirii, constatarii si sanctionarii incalcarii prevederilor legale privind
protectia mediului, apelor, solului, aerului, biodiversitatii, precum si a celor
prevazute in legile specifice domeniului controlului poluarii industriale si
managementului riscului, fondului de mediu si altor domenii prevazute in
legislatia specifica in vigoare, in conformitate cu HG 1005/2012 privind
organizarea si functionarea Garzii Nationale de Mediu, la nivelul
Comisariatului Judetean Buzau al GNM.
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I.  Atributii principale:

isi desfasoara activitatea pe raza administrativ teritoriala a judetului Buzau, prin exceptie poate fi delegat prin
decizie emisa de comisarul general pe intreg teritoriul national;
controleaza activitatile cu impact asupra mediului, indiferent de gradul de complexitate a activitatii si aplica,
dupa caz, sanctiuni contraventionale persoanelor fizice sau juridice care le desfasoara;
constata faptele ce constituie contraventii si aplica sanctiunile in domeniul protectiei mediului, sesizeaza de
indata organele de urmarire penala competente si colaboreaza cu acestea la constatarea faptelor care, potrivit
legislatiei de mediu, constituie infractiuni;
la intocmirea actului de control raspunde de:

a) Incadrarea corectd in prevederile legale a abaterilor si deficientelor constatate;

b) Stabilirea persoanelor raspunzatoare de incalcarea prevederilor legale;

c) Legalitatea si temeinicia masurilor dispuse pentru inlaturarea deficientelor/ abaterilor constatate;

d) Respectarea programului de inspectie aprobat;

e) Inregistrarea actului de control si a procesului verbal de constatare si sanctionare a contraventiei la

unitatea controlata;
f) Aducerea la cunostinta reprezentantului legal al unitatii controlate a actului de control;
g) Respectarea procedurilor GNM in intocmirea actului de control si procesului verbal de constatare si
sanctionare a contraventiei;

participa in mod direct la actiuni de prevenire si combatere a faptelor de natura infractionala in domeniul sau
de activitate, impreuna cu organele competente, prin personalul imputernicit in acest sens, in baza
protocoalelor de colaborare incheiate;
propune organului emitent suspendarea si/sau anularea acordului/avizului/autorizatiei/autorizatiei integrate
de mediu, dupa caz, emis/emisa cu nerespectarea prevederilor legale;
verifica depunerea de catre persoanele fizice si juridice la Administratia Fondului pentru Mediu a declaratiilor
privind obligatiile la Fondul pentru mediu;
verifica sesizarile cu privire la incalcarea actelor normative in domeniu;
verifica la detinatorii cu orice titlu/administratorii de terenuri indeplinirea obligatiilor stabilite de legislatia in
vigoare privind intretinerea perdelelor forestiere si a aliniamentelor de protectie, spatiilor verzi, parcurilor si a
gardurilor vii si aplica sanctiunile corespunzatoare;
controleaza investitiile care necesita aviz/acord de mediu in toate fazele de executie, avand acces la intreaga
documentatie care a stat la baza emiterii avizului/acordului de mediu, monitorizandu-le pana la definitivarea
acestora, inclusiv lucrarile cu impact asupra zonelor de habitat natural, de conservare a ecosistemelor, a florei,
faunei salbatice si acvaculturii;
controleaza masurile luate de operatorii economici privind prevenirea poluarilor accidentale;
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constata prejudiciul asupra mediului, eventualele amenintari iminente cu un astfel de prejudiciu si identifica
operatorul responsabil;

solicita date si documente persoanelor angajate in unitatea controlata, care prin natura atributiilor au tangenta
cu obiectul controlului, din care sa rezulte modul de respectare a normelor legale in vigoare;

stabileste masuri si termene, in conformitate cu dispozitiile legale, obligatorii pentru unitatile controlate, in
vederea inlaturarii deficientelor constatate, si urmareste modul in care aceste masuri si termene au fost
indeplinite sau respectate;

propune/participa la elaborarea de proiecte de acte normative in domeniul protectiei mediului;

raspunde la solicitarea expresa de instruire a personalului de specialitate al administratiei publice centrale si
locale in domeniul sau de competenta, colaboreaza cu institutiile de specialitate in activitatile de pregatire a
specialistilor in domeniul protectiei mediului;

participa la schimbul rapid de informatii cu institutiile si organele competente, nationale si internationale,
privind produsele, substantele, tehnologiile care reprezinta risc pentru sanatatea si securitatea cetatenilor si a
mediului;

efectueaza controale tematice dispuse de conducerea GNM;

participa la actiuni de promovare catre populatie a legislatiei de mediu din domeniul sau de activitate;
indeplineste orice alte atributii de inspectie si control prevazute de lege si aplica masurile corespunzatoare.

Il. Atributii in domeniul controlului poluarii:

controleaza modul in care sunt respectate prevederile actelor de reglementare privind protectia mediului si
verifica masurile stabilite prin programele de conformare sau planurile de actiuni pentru activitatile economico-
sociale;

exercita controlul activitatilor care prezinta pericole de accidente majore si/sau impact semnificativ
transfrontalier asupra mediului, in vederea prevenirii si limitarii riscurilor de poluare, impreuna cu organele
competente, dupa caz, si ia masurile corespunzatoare, potrivit legii;

participa la stabilirea cauzelor poluarii asupra factorilor de mediu si aplica sanctiunile prevazute de lege,
inclusiv incetarea si/sau suspendarea unor activitati pe perioade determinate de timp, in cazul in care este
pusa in pericol sanatatea populatiei sau in cazul in care se constata depasirea concentratiilor poluantilor peste
limitele admise de legislatia in vigoare;

controleaza realizarea importului, exportului si tranzitului de deseuri, in conformitate cu prevederile legislatiei
specifice in vigoare referitoare la transportul peste frontiera al deseurilor si cu cele ale conventiilor
internationale din acest domeniu la care Romania este parte;

controleaza realizarea importului, exportului si tranzitului de substante si preparate periculoase, in
conformitate cu prevederile legislatiei specifice in vigoare si cu cele ale conventiilor internationale din acest
domeniu la care Romania este parte;

controleaza pe intreg teritoriul tarii respectarea de catre persoanele juridice sau fizice a legilor si
reglementarilor in vigoare din domeniul gospodaririi calitative si cantitative a apelor;

controleaza modul in care lucrarile construite sau in curs de executie pe ape sau avand legatura cu apele sunt
realizate, exploatate si intretinute, in conformitate cu prevederile avizelor si autorizatiilor de gospodarire a
apelor si ale celorlalte reglementari din domeniul apelor;

controleaza respectarea dispozitiilor legale in activitatea de exploatare a materialelor din albiile minore si
majore ale cursurilor de ap3;

controleaza operatorii economici sau persoanele fizice in ceea ce priveste folosirea, transportul, manipularea
sau depozitarea de materiale ori de substante de orice fel, antrenabile in apele de suprafata sau subterane;
controleaza modul in care utilizatorii de apa isi indeplinesc obligatiile legale privind modificarea tehnologiilor
de fabricare, in vederea reducerii consumului de apa si a volumului de ape uzate, micsorarii nocivitatii acestora
si recuperarii substantelor utile pe care le contin;

controleaza modul de functionare a statiilor de epurare si respectarea conditiilor de calitate a apelor uzate
evacuate in emisare, potrivit reglementarilor in vigoare;

dispune, in conditiile prevazute de lege, incetarea activitatii unitatilor sau instalatiilor, in caz de poluare a
factorilor de mediu si/sau in cazul producerii de disconfort populatiei.

M. in domeniul controlului gestiunii deseurilor, substantelor si amestecurilor periculoase:
exercita, controlul activitatilor operatorilor economici privind conformarea la cerintele legislatiei de mediu in
domeniul gestiunii deseurilor de orice natura;

constata neconformitatile activitatilor socio-economice prevazute in actele de reglementare emise pentru
domeniul gestiunii deseurilor, aplica masurile legale si stabileste proceduri de control al surselor de poluare
care au ca origine activitati de eliminare a deseurilor (incineratoare, depozite de deseuri);

controleaza activitatile operatorilor economici privind transportul deseurilor;

participa la elaborarea strategiilor si politicilor de mediu privind gestionarea deseurilor care sunt incluse in
Strategia Nationala pentru Gestionarea Deseurilor si Planul National pentru Gestionarea Deseurilor;

efectueaza controlul respectarii prevederilor reglementarilor in domeniul substantelor si al amestecurilor
periculoase, constata si sanctioneaza incalcarea cerintelor legale si stabileste masurile de remediere si
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termenele pentru indeplinirea acestora;

controleaza realizarea importului, exportului si tranzitului de substante si amestecuri periculoase, in
conformitate cu prevederile legislatiei specifice in vigoare si cu cele ale conventiilor internationale din acest
domeniu la care Romania este parte;

solicita si primeste informatii despre proprietatile substantelor sau ale amestecurilor periculoase, inclusiv
despre compozitia chimica a acestora;

8. controleaza respectarea prevederilor legale privind gestionarea, depozitarea si valorificarea deseurilor provenite

in urma activitatii de crestere si ingrasare a animalelor si pasarilor, de prelucrare si industrializare a produselor
animaliere si cerealiere, precum si activitatea de neutralizare a deseurilor de origine animaliera;

9. controleaza aplicarea reglementarilor privind comercializarea si/sau utilizarea ingrasamintelor chimice si a
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produselor de protectie a plantelor, pentru evitarea poluarii mediului de catre acestea;

efectueaza controlul desfasurarii operatiunilor cu substantele care sunt folosite in mod frecvent la fabricarea
ilicita a drogurilor - precursori din categoria lll;
verifica respectarea obligatiilor utilizatorilor din aval de a comunica informatii referitoare la utilizarea speciala
a unei substante deja nregistrate de un operator din amontele lantului de aprovizionare;
monitorizeaza/controleaza producatorii, importatorii, reprezentantii unici, utilizatorii din aval si distribuitorii
de substante ca atare, in amestecuri si in articole din punctul de vedere al respectarii prevederilor
Regulamentului (CE) nr. 1.907/2006 al Parlamentului European si al Consiliului din 18 decembrie 2006 privind
inregistrarea, evaluarea, autorizarea si restrictionarea substantelor chimice (REACH), precum si al respectarii
deciziilor Agentiei Europene pentru Produse Chimice;

verifica respectarea prevederilor legale privind clasificarea, etichetarea si ambalarea substantelor si
amestecurilor periculoase, precum si respectarea prevederilor privind restrictiile la producerea, introducerea
pe piata si utilizarea anumitor substante periculoase ca atare, in compozitia unor preparate sau articole;
verifica respectarea prevederilor privind limitarea emisiilor de compusi organici volatili datorate utilizarii
solventilor organici in anumite vopsele, lacuri si in produsele de refinisare a suprafetelor vehiculelor;

verifica respectarea prevederilor privind limitarea utilizarii anumitor substante periculoase in echipamentele
electrice si electronice;

verifica transmiterea de catre operatorii economici a datelor si informatiilor privind evaluarea si controlul
riscurilor prezentate de substantele existente;
controleaza respectarea prevederilor legislatiei specifice privind substantele care epuizeaza stratul de ozon;
furnizeaza informatiile necesare pentru intocmirea rapoartelor autoritatilor competente prevazute de legislatia
europeana si de cea nationala din domeniul de competenta;

colaboreaza cu autoritatile competente si cu cele de control din tara si din celelalte state membre, pe
domeniul sau de competenta;

controleaza respectarea prevederilor Regulamentului (CE) nr. 304/2003 al Parlamentului European si al
Consiliului din 28 ianuarie 2003 privind exportul si importul de produse chimice periculoase;

IV. Atributii in domeniul controlului biodiversitatii si al ariilor naturale protejate:

verifica respectarea regimului de administrare a retelei nationale de arii naturale protejate, precum si a
prevederilor din regulamentele si planurile de management ale acestora;

controleaza respectarea prevederilor legislatiei specifice privind ariile naturale protejate, parcurile si
rezervatiile naturale, conservarea habitatelor naturale, a florei, faunei salbatice si acvaculturii organizand
actiuni comune impreuna cu reprezentantii acestora in vederea protejarii habitatelor naturale;

asigura controlul si inspectia activitatilor care implica organisme vii modificate genetic, obtinute prin tehnicile
biotehnologiei moderne, respectiv: utilizarea in conditii de izolare a microorganismelor modificate genetic,
introducerea deliberata in mediu si pe piatda a organismelor vii modificate genetic, importul si exportul
organismelor vii/microorganismelor modificate genetic, precum si activitatile de testare, cultivare,
comercializare, transport, import-export, depozitare de plante superioare modificate genetic;

controleaza autorizatiile si modul de desfasurare a activitatii de pescuit si de protectie a fondului piscicol din
apele naturale ce apartin domeniului public;

verifica respectarea de catre cultivatorii de plante superioare modificate genetic a prevederilor din
autorizatiile obtinute si a cerintelor legale privind inregistrarea activitatilor la directiile agricole, trasabilitatea
si etichetarea organismelor modificate genetic;

controleaza respectarea reglementarilor privind importul/exportul de plante si animale din flora si fauna
salbatica, capturarea si/sau achizitia si comercializare pe piata interna a plantelor si animalelor din flora si
fauna salbatica, terestra si acvatica, sau a unor parti ori produse ale acestora, in stare vie, proaspata ori
semiprelucrata;

controleaza respectarea masurilor de conservare, cu scopul mentinerii sau refacerii ecologice a suprafetelor
terestre si acvatice aflate intr-o arie naturala protejata;

controleaza legalitatea detinerii in captivitate a animalelor salbatice de catre persoane fizice sau juridice,
precum si conditiile de viata asigurate acestora;

controleaza modul de valorificare a resurselor biologice de flora si fauna salbatica, a fondului piscicol din apele
naturale si a animalelor salbatice de interes vanatoresc;

controleaza respectarea masurilor de prevenire si combatere a unor actiuni de distrugere a habitatelor naturale
prin arderea miristilor, stufului sau vegetatiei forestiere, prin desecari sau devieri ale cursurilor de apa ori
activitati de turism necontrolat si neorganizat, actiuni care au ca efect distrugerea conditiilor de conservare a
florei si faunei salbatice;

controleaza respectarea prevederilor legale privind gestionarea, depozitarea si valorificarea deseurilor
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provenite din prelucrarea materialului lemnos;

controleaza respectarea masurilor de mentinere si ameliorare a fondului peisagistic natural si antropic in
elaborarea planurilor de urbanism si amenajare a teritoriului;

exercita controlul privind modul de administrare a substantelor toxice daunatoare florei, faunei si sectorului
piscicol, precum si modul de recoltare a plantelor din sectorul agricol;

colaboreaza, in baza protocoalelor incheiate cu autoritatile din domeniu, la actiunile de verificare a starii de
fapt a vegetatiei si faunei salbatice de interes national;

controleaza respectarea obligatiilor ce le revin proprietarilor si detinatorilor de terenuri, cu/sau fara titlu, de a
proteja flora si fauna salbatica existente pe acestea, in scopul mentinerii echilibrului ecologic si conservarii
biodiversitatii;

mentine legatura permanent cu fundatiile care au ca obiect de activitate ocrotirea florei si faunei salbatice.
controleaza respectarea prevederilor legislatiei privind reglementarea si administrarea spatiilor verzi din
intravilanul localitatilor.

V. Alte atributii:

participa la actiuni de constientizare si responsabilizare sociala a tinereri generatii si a societatii civile privin

protectia mediului de promovare cétre populatie a legislatiei de mediu din domeniul sau de activitate;

colaboreaza cu organizatiile nonguvernamentale care au ca obiect de activitate protectia mediului;

participa la intocmirea planului anual de inspectie si control si la actualizarea registrului obiectivelor controlate

duce la indeplinire sarcinile ce i-au fost repartizate de catre comisarul sef ;

asigura completarea dosarelor de obiectiv;

asigura introducerea in timp util a actelor de control si a sanctiunilor in baza centralizata de date;

urmareste Tncasarea sumelor corespunzatoare amenzilor aplicate;

sa respecte h.g. 1005/2012, privind organizarea si functionarea garzii nationale de mediu precum si ordinul

464/21.04.2009 pentru aprobarea normelor tehnice privind organizarea si desfasurarea activitatilor de inspectie

in domeniul protectiei mediului;

in ceea ce priveste Sistemul Integrat de Management Calitate Mediu:

a) saisi insuseasca informatiile documentate ale sistemului integrat de management calitate-mediu (politica
integrata calitate-mediu, manualul calitatii, proceduri de lucru) si legislatia specifica domeniului sau de
activitate; sa-si desfasoare activitatea in conformitate cu acestea.

b) sa asigure implementarea, eficacitatea si eficienta sistemului integrat de management calitate-mediu.

c) sa-si imbunatateasca continuu pregatirea si performantele profesionale.

Atributii referitoare la utilizarea echipamentelor din dotare:

a) raspunde patrimonial, in temeiul normelor si principiilor raspunderii civile contractuale, pentru pagubele
materiale produse angajatorului din vina si in legatura cu munca lor,

b) raspunde de integritatatea bunurilor patrimoniale aflate in dotare, se ingrijeste de buna lor functionare,

c) raspunde de informarea imediata a sefului ierarhic superior cu privire la orice defectiune in exploatare
si/sau functionare a bunurilor si echipamentelor aflate in dotarea sa;

11. Atributii privind securitatea si sanatatea muncii si organizarea si aparare impotriva -incendiilor

12.

a) respecta normele de securitate si sanatate in munca conform Legii 319/2006 si de prevenirea si
stingerea incendiilor conform Legii 307/2006

b) respecta normele proprii de Securitate si Sanatate in Munca si PSI

c) participa la toate programele de instruire in domeniul de Securitate si Sanatate in Munca si PSI

Atributii referitoare la utilizatorii mijloacelor de transport auto (doar pentru persoanele care detin permis

categoria B) :

a) raspunde de inscrierea reala in documentele justificative a numarului de kilometri parcursi in concordanta
cu ordinele de deplasare/serviciu si kilometri inregistrati la bordul autovehiculului.

b) verifica si raspunde de realitatea datelor inscrise in FJ, FP, FAZ pentru consumurile de carburanti din luna
respectiva;

c) verifica si raspund de folosirea eficienta a autovehiculului si incadrarea in consumurile normate de
carburanti si lubrifianti;

d) autovehiculele care fac parte din parcul auto al GNM vor fi predate, respectiv primite spre folosinta in
interesul serviciului doar pe baza de proces verbal de predare - primire (F 4-3-2-1).

e) obligatia de a aduce autovehiculul (care face parte din parcul auto al GNM) la sediul institutiei, la sfarsitul
programului de lucru, cu exceptia folosirii autovehiculelor in interesul serviciului in afara programului de
lucru (inclusiv serviciul de permanenta), precum si in cazul delegarii in baza ordinelor de
serviciu/deplasare;

f) are obligatia de a anunta incidente soldate cu avarierea autovehiculelor in termen de 24 de ore de la
momentul producerii evenimentului;

g) Au obligatia de a semnala orice defectiune aparuta la autovehiculul aflat in exploatare.



13. Atributii referitoare la utilizatorii mijloacelor de transport naval(doar pentru persoanele care detin permis) :

14.respectarea normelor stipulate in regulamentul de ordine interioara, regulamentul de

organizare si

functionare, circuitul documentelor, intructiuni de lucru, alte regulamente stabilite prin acte administrative
de catre conducatorul institutiei;

15.

exercita, dupa caz, atributii in domeniul protectiei

informatiilor clasificate secrete de serviciu, potrivit

reglementarilor legale in vigoare;

16.

potrivit legislatiei in vigoare;
17.
18.

Nivelul studiilor®

Domeniul studiilor®

Perfectionari/specializari®

Vechimea in specialitate prevazuta
de lege pentru ocuparea functiei
publice’

Cunostinte generale privind
competente lingvistice de
comunicare in limba
engleza/franceza/spaniold/germana®

Cunostinte teoretice in domeniul
tehnologiei informatiei, nivel
utilizator incepator’

Obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu
respectarea prevederilor legislatiei
specifice cu privire la indeplinirea
conditiei'®

Alte conditii pentru ocuparea unei
functii publice prevazute in acte
normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor publice
respective'’

raspunde de arhivarea in conditii de deplina siguranta a documentelor specifice domeniului de activitate,

raspunde de confidentialitatea datelor la care are acces;
sa indeplineasca orice sarcini primite de la sefii ierarhici superiori referitoare la domeniu de de activitate.

Conditii pentru ocuparea postului

-studii universitare de licenta absolvite cu diploma respectiv studii
superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta;

chimie/inginerie chimica/geologie/stiinta mediului/inginerie
civila/ingineria  instalatiilor/inginerie  electrica/inginerie  energetica/
inginerie geologica/ inginerie geodezica/mine, petrol si gaze/ ingineria
autovehiculelor/agronomie/horticultura/ inginerie
forestiera/silvicultura/biotehnologii/ ingineria produselor
alimentare/zootehnie/ inginerie mecanica/ inginerie industriala/ ingineria
materialelor/ ingineria mediului/biologie/medicina
veterinara/drept/economia mediului/

Nu se impun

Minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice;

Competente necesare exercitarii functiei publice

a) Competente generale'?

b) Competente specifice’

Denumirea competentei generale |Nivelul de complexitate

1. Rezolvarea de probleme si
luarea deciziilor

2. Initiativa

. Planificare si organizare
. Comunicare

. Lucru in echipa

. Orientare catre cetatean
. Integritate

Competente lingvistice de
comunicare in limbi straine’

Competente lingvistice de
comunicare in limba minoritatii
nationale®

Nivel operational

Nivel operational
Nivel operational
Nivel operational
Nivel operational
Nivel operational
Nivel operational
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Nu se impun

Nu este cazul



Competente digitale' Nivel utilizator mediu

Alte competente specifice'’ Permis de conducere categoria B

Sfera relationala a titularului postului
Sfera relationala Relatii ierarhice |-subordonat fata de: Comisarul Sef

interna -superior pentru: -
Relatii colaboreaza cu toate structurile din cadrul institutiei, n limita
functionale atributiilor ce fi revin
Relatii de control |-
Relatii de in limitele stabilite de superiorul ierarhic
reprezentare
Sfera relationala Autoritati si Relatii functionale de colaborare si reprezentare, in limitele
externa institutii publice | mandatului stabilit de superiorul ierarhic
Organizatii Relatii functionale de colaborare si reprezentare, in limitele
internationale mandatului stabilit de superiorul ierarhic
Persoane juridice | Relatii functionale de colaborare si reprezentare, in limitele
private mandatului stabilit de superiorul ierarhic

Libertatea decizionala'® -
Delegarea de atributii si competenta
intocmit"’
Numele si prenumele
Functia publica de conducere
Semnatura
Data intocmirii
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
Numele si prenumele
Semnatura
Data
Contrasemneaza®
Numele si prenumele
Functia
Semnatura
Data

' Se completeaza cu numele, prenumele si functia conducatorului autoritatii sau institutiei publice si se semneaza de catre acesta in mod
obligatoriu sau, dupa caz, de persoana careia i s-a delegat aceasta atributie a conducatorului autoritatii sau institutiei publice, prin act
administrativ, in conditiile legii.

2 Se completeaza cu o scurté descriere a responsabilitatilor postului.

3 Se stabilesc pe baza activitatilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publicd, in concordanta cu specificul functiei
publice corespunzatoare postului.

*Se completeaza prin raportare la prevederile art. 386 sau, dupa caz, art. 394 alin. (4) lit. b) si c), respectiv art. 465 alin. (3) si, dupa
caz, alin. (4) din prezentul cod; in mod exceptional, in ceea ce priveste functia publica de conducere specifica de secretar general al
comunei se vor avea in vedere si prevederile art. 615 alin. (1) lit. b) si ¢) din prezentul cod.

5 Se completeaza in conformitate cu nomenclatoarele domeniilor si specializarilor din fnvatdmantul universitar de lunga durata si scurtd
durata, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de licenta si specializarilor si programelor de studii din cadrul
acestora, avand in vedere domeniul de activitate al autoritatii sau institutiei publice, scopul principal al postului, precum si atributiile
postului corespunzatoare functiei publice respective. Pentru functiile publice pentru ocuparea carora domeniul studiilor este
reglementat prin acte normative, aceasta rubrica se completeaza in conformitate cu prevederile legale respective. In mod exceptional,
in ceea ce priveste functia publica de conducere specifica de secretar general al comunei se vor avea in vedere si prevederile art. 615
alin. (1) lit. b) si c) din prezentul cod.

¢ Se completeaza cu certificate sau alte tipuri de documente care atestd perfectionarile/specializirile stabilite de lege pentru ocuparea
functiei publice. Pentru functiile publice din categoria inaltilor functionari publici se mentioneaza conditia prevazuta la art. 394 alin. (4)
lit. d) din prezentul cod.

Nu se aplica pentru functionarii publici care au indeplinit conditiile pentru ocuparea functiei publice, prevazute de lege la data numirii
in functia publica, potrivit art. V din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. .../2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea unor acte normative, daca nu a fost
solicitata indeplinirea unei asemenea conditii.

7 Se stabileste prin raportare la categoria, clasa si, dupa caz, gradul profesional al functiei publice conform art. 394 alin (4) lit. e) si art.
468 din prezentul cod. In mod exceptional, in ceea ce priveste functia publica de conducere specifica de secretar general al comunei se
vor avea in vedere si prevederile art. 615 alin. (1) lit. b) si c) din prezentul cod.

8 Se completeaza numai pentru functiile publice din categoria inaltilor functionari publici cu nivelul de complexitate A2, prin raportare
la Cadrul european comun de referinta pentru limbi straine.

Nu se aplica pentru functionarii publici care au indeplinit conditiile pentru ocuparea unei functii publice din categoria naltilor
functionari publici, prevazute de lege la data numirii in functia publica, potrivit art. V din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
...12023.

° Pentru functiile publice vacante prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) din prezentul cod, se verificd in cadrul testarii preliminare din
cadrul etapei de recrutare a concursului prevazut la art. 467 alin. (3) lit. a) din prezentul cod si se completeaza in mod obligatoriu cu
nivel utilizator incepator. Pentru functiile publice vacante prevazute la art. 385 alin. (3) din prezentul cod se verifica in cadrul
concursului pe post prevazut la art. 467 alin. (7) din prezentul cod.



Nu se aplica pentru functionarii publici care au indeplinit conditiile pentru ocuparea functiei publice, prevazute de lege la data numirii
in functia publica, potrivit art. V din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. .../2023.

% Se mentioneaza, daci este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (2) din prezentul cod.

" Se mentioneaza, daca este cazul, alte conditii pentru ocuparea unei functii publice, previzute in acte normative specifice aplicabile
autoritatilor sau institutiilor publice respective.

2 Competentele generale previzute la pct. 1-11 sunt cele corespunzitoare pentru functiile publice din categoria inaltilor functionari
publici. Pentru functiile publice de executie prevazute la art. 392 din prezentul cod, competentele generale se stabilesc in conformitate
cu prevederile art. 9 alin. (1)-(3) din anexa nr. 8 la prezentul cod. Pentru functiile publice de conducere prevazute la art. 390 alin. (1)
din prezentul cod, competentele generale se stabilesc in conformitate cu prevederile art. 9 alin. (1)-(8) din anexa nr. 8 la prezentul cod.
Nivelurile de complexitate ale competentelor generale aferente fiecarei categorii de functii publice sunt prevazute la art. 12-16 si se
stabilesc conform art. 17 lit. a) din anexa nr. 8 la prezentul cod.

Competentele generale se considera ca sunt indeplinite de catre functionarii publici care nu au ocupat o functie publica prin concursul
prevazut la art. 467 alin. (3) si (7) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, dar
exercita un raport de serviciu in conditiile prevazute la art. 374 alin. (2), art. 375 alin. (1) si art. 377-379 din acelasi act normativ,
precum si printr-o modalitate de modificare a raportului de serviciu prevazuta de lege, pentru functiile publice in care sunt numiti,
potrivit art. X din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. .../2023.

3 Competentele specifice si nivelurile de complexitate aferente acestora, dupa caz, se stabilesc in conditiile prevazute la art. 11 din
anexa nr. 8 la prezentul cod.

Fisa postului standardizata aferenta fiecarei functii publice se completeaza cu competentele generale si competentele specifice, in
conditiile prevazute la art. 31 alin. (1) din anexa nr. 8 la prezentul cod.

Competentele specifice se considera ca sunt indeplinite de catre functionarii publici care nu au ocupat o functie publica prin concursul
prevazut la art. 467 alin. (3) si (7) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, dar
exercita un raport de serviciu in conditiile prevazute la art. 374 alin. (2), art. 375 alin. (1) si art. 377-379 din acelasi act normativ,
precum si printr-o modalitate de modificare a raportului de serviciu prevazuta de lege, pentru functiile publice in care sunt numiti,
potrivit art. X din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. .../2023.

" Se completeaza in situatia in care pentru ocuparea postului este solicitatd cunoasterea unei limbi straine, cu indicarea acesteia si a
nivelului de complexitate solicitat, prin raportare la Cadrul european comun de referinta pentru limbi straine.

5 Se completeaza in situatia in care pentru ocuparea postului este necesara cunoasterea unei limbi apartinind minoritatilor nationale,
cu limba respectiva, precum si cu nivelul de complexitate solicitat, prin raportare la Cadrul european comun de referinta pentru limbi
straine;

16 Se completeaza in situatia in care pentru ocuparea postului sunt necesare competente digitale (cu detalierea acestora), cu indicarea
nivelului de complexitate solicitat, conform art. 11 alin. (4) din prezenta anexa. Nu se completeaza daca pentru ocuparea postului este
necesara si suficientd conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g") din prezentul cod, conform pct. 9 de mai sus.

7 Se completeaza cu competenta specifica identificatd in urma analizei posturilor in conditiile prevazute la art. 11 alin. (2) lit. d) si alin.
(5) din prezenta anexa.

'8 Se completeazi cu limitele libertatii decizionale de care beneficiaza titularul postului pentru indeplinirea atributiilor care i revin.

¥ Se intocmeste de catre persoana care are calitatea de evaluator al titularului postului, potrivit legii, cu exceptia situatiei in care
calitatea de evaluator revine, potrivit legii, conducatorului autoritatii sau institutiei publice. Pentru functiile publice din categoria
naltilor functionari publici fisa postului se intocmeste de catre conducatorul autoritatii sau institutiei publice in al carei stat de functii
se afla functia publica, pentru functiile publice de secretar general si secretar general adjunct din cadrul ministerelor si al organelor de
specialitate ale administratiei publice centrale, precum si pentru functiile publice de secretar general al institutiei prefectului, respectiv
de catre secretarul general al Guvernului, pentru inspectorii guvernamentali. In cazul in care calitatea de evaluator revine
conducatorului autoritatii sau institutiei publice precum si pentru functia publica de secretar general al unitatii/subdiviziunii
administrativ-teritoriale, prin act administrativ al conducatorului autoritatii sau institutiei publice se desemneaza persoana care ocupa
functia de conducere imediat inferioara sa intocmeasca si sa semneze fisa postului, daca prin reglementari cu caracter special nu se
prevede altfel. Persoanele cu atributii in domeniul managementului resurselor umane din cadrul autoritatii sau institutiei publice au
obligatia de a acorda asistenta functionarilor publici si de a monitoriza respectarea acestor prevederi.

®se semneaza de catre persoana care are calitatea de contrasemnatar, potrivit legii, cu exceptia situatiei in care calitatea de
contrasemnatar revine conducatorului autoritatii sau institutiei publice. In acest caz, precum si in cazul in care raportul de evaluare nu
se contrasemneaza potrivit legii, fisa postului nu se contrasemneaza."



